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Export av artikeluppgifter - Ladda hem

All produktdata som finns i E-nummerbanken ar tillgdnglig for att hamta ut till en
Excelfil. Som leverant6r sa kan man hamta information om sina egna artiklar och som
grossist har man tillgang till samtliga leverantoérers artiklar.

Funktionen for att exportera artikeldata finns under E-nummer/Ladda hem.

Falt/kolumner:
[ Markera alla

) Produktinformation
E-nummer

UNSPSC-kod
REACH informationsplikt

Ben&mning Engelsk Lang

[ Leverantsrens artikelnummer Produktbeskrivning Engelsk

J  Typbeteckning [ varumarke [J REACH datum
0 emN [ serie [J  Exportférbud
[ E-nrenhet [J Modell [ Férvaring

J  Antal vid FP O Grupperingsord O Farligt gods
[J Bensmning Svensk [ ETIM-Klass [J  Frostkanslig
[J Benamning Svensk Lang [ Tulistat. Nr. [ Farskvara

J  Produktbeskrivning [ ursprungsiand O Farskvarutid
[ Punktiista ] Nettovikt [ Bko4

[J Benamning Engelsk [J  RSK-nummer J Bsas

[J Férpackningsinformation

GTIN FP Mellan2
Ingaende GTIN FP Mellan2

OdJ Férpacknings-/kollityp FP Bas Djup FP Mellan

Bredd FP Mellan

[ Férpackningsfunktion FP Bas

O Palityp FP Bas L) Héjd FP Mellan L] Antalet inneliggande GTIN FP Mellan2
[J AntaliFP Bas [] GTIN FP Mellan ] Férpacknings-/kollityp FP Topp
O ViktFP Bas Il Ingaende GTIN FP Mellan || Férpackningsfunktion FP Topp

Vilj vilken information ni vill hamta, dvs vilka falt som ni vill fd med i exporten. Kryssa
i bockrutan framfor de falt som ni vill fa med. Vill ni markera samtliga falt sa kryssa i
bockrutan framfor “Markera alla”. Viljer du enstaka falt kom ihag att dven bocka i
”Endast valda kolumner” uppe till hoger for att inte fa med de Ovriga falten.

Flera filtreringsmojligheter finns for att begrdnsa urvalet av de artiklar som man vill
hamta.

Fiter = Lista

Aktiva/Utgangna @ Alla O Aktiva © Utgangna

E-nummer Fran Till
Reg. datum Fran Till
Utg. datum Fran Till

Hamta artiklar

Man kan vélja mellan att ladda hem endast aktiva artiklar, endast utgangna artiklar
eller alla artiklar. Urval kan ocksa ske pa ett E-nummerintervall, exempelvis en lista
genom att ange E-nummer fran och E-nummer till. Observera att hela E-numret
maste anges. Man kan ladda hem alla artiklar som har registrerats under en viss




period, exempelvis alla nya artiklar den senaste manaden, genom att ange datum
fran och till i falten for Reg. datum (registreringsdatum).

Man kan ladda hem alla artiklar som har utgatt under en viss period, exempelvis den
senaste manaden, genom att ange datum fran och till i falten for Utg. datum
(utgangsdatum). Observera att detta urval endast kan goéras ndar man valt Utgangna
artiklar i valrutorna ovan.

Fitter = Lista

E-nummer-lista, separerade med radbrytning, komma, semikolon, mellanslag, tab

0811299 R
0811301
0811302
|C187‘303

Hamta artiklar

Man kan ocksa ladda hem ett urval av artiklar genom att ange E-numren direkt.
Klicka pa fliken Lista och ange E-numren efter varandra separerade med radbrytning,
komma, semikolon, mellanslag eller tab. Klicka sedan pa Hamta artiklar for att ladda
hem.

Inkludera bilder och dokument

Man kan utover Excelfilen ocksa ladda hem bilder och dokument som filer. Resultatet
blir en zippad fil som innehaller bade Excelfilen och bibliotek for respektive
dokument dar bilderna/dokumenten finns med.

For att fa med bilder och dokument kryssa i rutan " Inkudera bilder och dokument uppe
till héger pa sidan for Ladda hem.

[ Namn ~ Tp .
[ Mamn Trp Komprimerad storlek

Actionbild Filmapp
Bild Filmapp 14020
Bild 2 Filmapp 2733
Daft himapp [&] bild1_15024 2040347.png
Mol Himape 5] BILD1_34633_0632230,jg
Miljsdokument Filmapp =
Monteringsanvisning Filmapp B] BIEDT 86350634084 4pg
Produktblad Fan 8] BILD1_34633_1890500.tiff
REACH-informationsblad Filmapp 8] BILD1_34633_1890514,jpg
Streckteckning Filmapp 5] BILD1_34633_9899000.png

£33 20200812 110945 bpwypb.xlsc Microsoft Bxcel-kalkylblad (5] BILD1_34633 9899001 tiff

Da detta i teorin kan innebara mycket stora filhdamtningar sa finns en begransning om
max 500 artiklar per hamtning.

N&r du klickar pa Hamta artiklar kommer du till en ny vy dér din hamtning hamnar pa
ko och nér den far status “Klar” sa kan du ladda ner din fil. Varje kérning/export far
ett unikt id. En kérning rensas ur vyn efter ett dygn.

Det gdr att ladda
hem specifika E-
nummer genom att
ange dem i en lista.

Inkludera bilder och dokument

Hémta hem de
fysiska bild- och
dokumentfilerna
genom att bocka i
rutan Inkludera
bilder och
dokument




Mina Exporter

Om bearbetningen
« Om antal produkter i filen &r tillrackligt fa bearbetas de direkt. (DIRECT star i "Bearbetas av")
« | annat fall schemaléggs de till en batchvis kérning dar de betas av i tur och ordning. (Namnet p§ en bearbetare syns istéllet)

Id Antal rader (prel.) Status Bearbetas Av
649 63 Kiar! Ladda ner & Ta bort

Visa mer info

Import av artikeluppgifter - Massuppdatera

Artikeluppgifter kan massuppdateras till E-nummerbanken fran Excel Ladda hem-fil.
Det géller samtliga falt forutom de obligatoriska uppgifterna som angavs vid E-
nummeransokan, dvs den information som unikt identifierar en produkt till ett E-
nummer. De félt som inte kan massuppdateras av leverantor ar: Benamning Svensk
(30 tecken), Leverantorens artikelnummer, typbeteckning, Enhet och Antal vid FP
samt forsta GTIN om det redan &r uppdaterat i E-nummerbanken.

Genom att anvanda Excels alla funktioner for att kopiera, fylla och sortera samt for
att importera uppgifter fran en annan kélla (exempelvis ett affarssystem) sa kan man
forenkla underhallsarbetet for produktdata i E-nummerbanken.

Funktionen for att massuppdatera artikeldata finns under E-nummer /
Massuppdatera.

Observera faltkraven, vilka finns beskrivna under fliken Faltbeskrivning i Ladda hem-
filen. Endast en korrekt ifylld fil kan laddas upp.

Markera de falt du ska uppdatera. Valj den Excelfil som du vill ladda upp och klicka pa
Férhandsgranska.

Du kommer da till en ny vy dar din massuppdatering laggs i k6. Dar ser du status pa
din Massuppdatering. Varje korning/import far ett unikt id. En kérning rensas ur vyn
efter ett dygn.

© Tomma varden betyder ingen forandring
Tomma varden skrivs in i databasen

Som standard sa
férdndras inte
informationen i
databasen om
Excelfilen
innehdller ett tomt
félt, men man kan
vdlja att tomma
fdlt skriver 6ver
befintligt virde,
dvs raderar filtet i
databasen.




Mina Importer

Om bearbetningen
« Om antal produkter i filen ar tillrackligt fa bearbetas de direkt. (DIRECT star i "Bearbetas av")
I annat fall schemalaggs de till en batchvis korning dar de betas av i tur och ordning. (Namnet pa en bearbetare syns istallet)
Om inga rader har nya valideringsfel syns en knapp "uppdatera databasen” pé raden
Om man valt att hoppa 6ver poster som inte validerar s kan databasen andé uppdateras med valideringsfel
Om utelamnade poster finns syns ett utropstecken pa raden. Granska ev dessa i detaljvyn
Om hindrande valideringsfel finns s& kan dessa studeras i detaljvyn
Importen tas bort automatiskt efter ett dygn. Den kan tas bort pa en géng genom att klicka "ta bort"

betyder att det finns anledning att tita pa detaljer

Id Skapad Antal produkter i filen Status Bearbetas Av

250 2020-06-22 10:06 19 Validerad! Kiar! Uppdatera databasen [ Detater | Ta bort
Visa alla jobb

Né&r den har status ”Validerad! Klar!” Gar du in under Detaljer och kontrollerar dina
valda uppdateringar.

Pa skdarmen visas nu de artiklar med den information som du haller pa att uppdatera.
Du har nu mojlighet att kontrollera att alla uppgifter ar korrekta.

Mina Importer

Om resultatet
« "Antal att uppdatera” ar det antal som ska uppdateras. Om =0 s& kan ingen updatering ske
« Om antal "Hindrar uppdatering" > 0 s kan ingen updatering ske
+ Om antal "Utelamnade .." > 0 s har de rader som inte kan uppdateras bortsets frén
« Envalideringsrapport med fel kan laddas ner till excel
= Aterga till listan for att trycka "Uppdatera databasen’, om detta ska ske

1d 250 Ladda ner valideringsrapport som excel L [Aterga tiistan
Skapad 2020-06-22 10.06 Antal att uppdatera e
Startad 2020-06-22 10:06 Totalt antal rader / kolumner
Avslutad 2020-06-22 10:06 Hindrar uppdatering 0 ['Visa tidsiogg |
Rensas 2020-06-23 10:06 Utelimnade produkter i uppdateringen 0
Status Klarl Giltigt resultat Validerad!

Validated!

Verifiera féorandringar som kommer att géras

Om verifieringen
« Symboler i forsta kolumnen: Rader med nya valideringsfel (&), gamia valideringsfel (@), som kommer att uppdateras (&)
« Kiicka pa symbolen for att se valideringsfelen
« Endast kolumner som kommer att uppdateras syns per default
« Endast rader med valideringsfel eller kommer att uppdateras syns per default
« Klicka "Visa aven oforandrade rader/kolumner for att se alla’

RadNo E.

1 0299973 34633 SEG

| exemplet ovan ar faltet “Grupperingsord” valt for uppdatering.

Ser allt ok ut backar du tillbaka till forstasidan genom att klicka pa Aterga till listan
och dar klickar du pa Uppdatera databasen. Nar kérningen ar klar sa far du upp
status “Databasen uppdaterad”

Mina Importer

Om bearbetningen
+ Om antal produkter i filen ar tillcackligt fa bearbetas de direkt. (DIRECT star i “Bearbetas av")
« I annat fall schemalaggs de till en batchvis korning dar de betas av i tur och ordning. (Namnet pa en bearbetare syns istallet)
+ Om inga rader har nya valideringsfel syns en knapp "uppdatera databasen” pa raden
+ Om man valt att hoppa 6ver poster som inte validerar s& kan databasen anda uppdateras med valideringsfel
+ Om utelamnade poster finns syns ett utropstecken pé raden. Granska ev dessa i detaljvyn
« Om hindrande valideringsfel finns sa kan dessa studeras i detaljvyn
« Importen tas bort automatiskt efter ett dygn. Den kan tas bort pa en gang genom att kiicka "ta bort"
betyder aft det finns anledning aft titta pé detaljer

1 Skapad Antal produkter i filen status Bearbetas Av
250 2020.06-22 10:06 119 Validerad!  Kiar! Uppdatera databasen [Detaller | Tabort
Visa allajobb |




Mina Importer

Om bearbetningen

Om antal produkter i filen ar tllzackiigt fa bearbetas de direkt. (DIRECT star i "Bearbetas av’)

1 annat fall schemalaggs de till en batchvis koming dar de betas av i tur och ordning. (Namnet pé en bearbetare syns istallet)
Om inga rader har nya valideringsfel syns en knapp "uppdatera databasen” pé raden

Om man valt att hoppa over poster som inte validerar sé kan databasen anda uppdateras med valideringsfel

Om utelamnade poster finns syns ett utropstecken pa raden. Granska ev dessa i detaljvyn

Om hindrande valideringsfel finns s kan dessa studeras i detaljvyn

Importen tas bort automatiskt efter ett dygn. Den kan tas bort pa en gang genom att klicka "ta bort”

« |™ betyder att det finns anledning att titta pa detaljer

Skapad Antal produkter i filen Status Bearbetas Av

Visa alla jobb

Ta bort

Vid forhandsgranskningen sa gor systemet ett antal kontroller att informationen ar i
korrekt format och innehéller tilldtna varden. Ar det s& att systemet hittar
valideringsfel i din uppladdning sa blir det rott om det ar ett nytt valideringsfel.
Befintliga valideringsfel blir orangea och hindrar inte en uppdatering utan blir en
paminnelse om att det finns befintliga fel i E-nummerbanken som behover korrigeras
sa snart som mojligt.

Mina Importer

Om bearbetningen
- Om antal produkter i filen ar tillrackiigt fa bearbetas de direkt. (DIRECT stér i "Bearbetas av’)
| annat fall schemalaggs de till en batchvis koming dar de betas av i tur och ordning. (Namnet pa en bearbetare syns istallet)
Om inga rader har nya valideringsfel syns en knapp "uppdatera databasen" pé raden
Om man valt att hoppa bver poster som inte validerar s& kan databasen anda uppdateras med valideringsfel
Om utelamnade poster finns syns ett utropstecken pé raden. Granska ev dessa i detaljyn
Om hindrande valideringsfel finns s& kan dessa studeras i detaljvyn
Importen tas bort automatiskt efter ett dygn. Den kan tas bort pa en gang genom att iicka "ta bort”
« |™ betyder att det finns anledning att titta pa detaljer

Skapad Antal produkter i filen Status Bearbetas Av
B e e T | I T
Visa alla jobb
Id 251 Ladda ner valideringsrapport som excel \ L [Aterga tllistan |
Skapad 2020-068-22 10:15 Antal att uppdatera 0

Visa aven oforandrade
Startad 2020-068-22 10:15 Totalt antal 1 rader / kolumner

Avslutad 2020-06-22 10:15 Hindrar uppdatering - Visa tidslogg

Rensas 2020-06-23 10:15 Utelamnade produkter i uppdateringen
Status

Valideringsfel hindrar uppdatering

Om verifieringen
« Symboler i forsta kolumnen: Rader med nya valideringsfel (), gamla valideringsfel (@), som kommer att uppdateras (&)
« Kiicka pa symbolen for att se valideringsfelen
« Endast kolumner som kommer aft uppdateras syns per default
« Endast rader med valideringsfel eller kommer aft uppdateras syns per default
« Kiicka "Visa aven oforandrade raderfkolumner for att se alla”

RadNo E 4mning Engelsk




Felen gar dven att ladda ner i en Excelfil. Om ett rott fel / nytt fel har hittats sa maste
det atgardas innan filen kan lasas in igen for uppdatering av E-nummerbanken, dvs
ingen av posterna kommer att uppdateras och det gar inte att spara i databasen.

Bilder och dokument

Varje artikel kan forses med ett antal olika bilder, dokument och lankar till externa
kallor. Kravet ar att varje artikel ska ha minst en bild (Bild) men all information som ar
vasentlig for artikeln bor finnas med. Exempelvis om artikeln ar av sadant slag att det
finns en tillhérande manual sa bér den med férdel ocksa finnas med har.

Bilder

Minst en bild ska finnas och avse produktbild, dvs en bild pa produkten som kan
anvandas for presentation i katalog eller pa webb. Denna anges alltid i faltet for Bild.
Flera bilder kan anges vid behov, exempelvis om man vill visa produkten i dess miljo,
en sprangskiss eller en mattbild. Maximalt kan en artikel ha 6 stycken bilder.

Bildkrav:

Bilden ska vara hogupplost (minst 300 dpi) och av tryckbart format (eps, tif, jpg, png).
Minst en sida av bilden ska ha en storlek som ar 10 cm eller stérre (minst 1181px).
Bilden ska vara frilagd eller ha en neutral bakgrund.

Bilden ska vara av farglage RGB.

Maxstorlek &r 50MB

Dokument och linkar

Pa samma satt kan ett antal dokument kopplas till produkten. Dokumenten ska vara
av typen PDF s3 att alla mottagare kan lasa informationen alternativt en lank till
dokumentet pa er hemsida.

Dokument sparas i E-nummerbanken.

Faltet Produktlank avser en lank till information om produkten pa leverantérens
hemsida.

Underhalla bilder och dokument
Underhall av bilder, dokument och lankar fungerar pa samma satt oavsett
dokumenttyp.

Det spelar ingen roll vad dokumentet heter nar du laddar upp pa detta satt for efter
uppladdning sa blir dokumentet/bilden sparad enligt var interna namnstandard med
filnamnet falt+levid+E-nummmer+typ, exempelvis BILD4_34633_9899101.jpg om det
ar en bild (Bild4) eller CEDKL_34633_9899101.pdf om det ar en
prestandadeklaration.

'



Massuppdatering bilder och dokument

Via Massuppdatering kan man massuppdatera falten for bilder/dokument.
Nedan beskrivs flodet for bilder, men det dr samma tillvagagangssatt for dokument.

Man laddar upp bilderna och massuppdaterar darefter nagot av bildfalten med
aktuella bildnamn for att knyta ihop E-nummer och bild.

Ladda upp aktuella bilder

Ga till E-nummer/Massuppdatering. Klicka pa pilen. \

Ladda upp bilder och dokument till uppladdningsytan |~
Dra och slapp bilderna till den graa rutan.
Ladda upp bilder och dokument till uppladdningsytan 4]

Dra och slédpp dina filer har eller klicka for att vilja filer
Filnamn far endast innehalla a-z, 426, 0-9, mellanslag, punkt, komma, _-().

Bildfilerna kan vara doépta till valfritt namn.
Koppla bilderna till E-nummer

Skapa en Excelfil med rubrikerna "E-nummer” och ”Bild” (och/eller Bild 2 osv). Det
gar ocksa bra att anvdanda en Laddahemfil. Huvudsaken ar att kolumnrubrikerna ar
korrekta.

Skriv de aktuella E-numren i kolumnen "E-nummer” och namnet pa den bildfil som
hor till respektive E-nummer i kolumnen ”Bild”. En bild kan finnas pa flera E-nummer.

Det ar viktigt att filnamnen innehaller ratt filandelser. T.ex. .jpg eller .tif.

Spara filen.

Exempel pa inldsningsfil om man vill uppdatera endast ”Bild”:

A B
1 |E-nummer Bild
2 1895009 Picture 1.jpg
3 1890514 1890514.tif
4 1890519 jagasijtd.jpg
5 9899000 Picture 4.tif
6




Exempel pa inldsningsfil om man vill uppdatera bade ”Bild” och ”Bild 2”:

A B @
E-nummer Bild Bild 2
1895009 Picture 1.jpg 1890509¢.jpg
1890514 1890514.tif
1890519 jagasjtd.jpg Picture 3.jpg
9899000 Picture 4.tif kllkjhasg.tif

NoO s W=

Klicka pa Valj fil och vélj den aktuella filen.

Klicka i vilka bildfalt du vill uppdatera. | normalfallet ”Bild”.

Bilder och dokument
Klustertext
¥ Bild
Bild 2
Bild 3
Miljébild
Actionbild

Klicka darefter pa Forhandsgranska och du kommer precis som vid massuppdatering
av Ovriga falt till ny vy — se beskrivning ovan under “Massuppdatera”.

E-nummerbankens valideringsregler for bilder tillampas. Det gors t.ex. en kontroll om
bilden ar tillrackligt stor och har tillracklig upplosning.

Har kan ni se en instruktionsfilm éver hur man massuppdaterar bilder.

http://seg.se/e-nummerbanken/seg-university/




